
Panduan Koreksi Alamat Usaha
Informasi :
Panduan ini untuk Pelaku Usaha yang ingin melakukan Koreksi Alamat Usaha dengan syarat atas
data usaha yang akan dikoreksi sudah memiliki status NIB Terbit

1. Kunjungi https://oss.go.id/, pilih “Masuk”

2. Masukkan Username dan Password, lalu klik tombol MASUK

https://oss.go.id/


3. Dashboard Pelaku Usaha

4. Klik Menu Perizinan Berusaha, pilih Perubahan, lalu pilih Perubahan Data Usaha



5. Pilih Data Usaha yang akan diubah
● Pilih ikon Ubah (gambar pensil) untuk melanjutkan perubahan data usaha



6. Pemberitahuan Perubahan Data
● Baca, Pahami, dan Centang pada kotak Checkbox, lalu klik tombol Lanjut

● Pilih Mengerti untuk melanjutkan

● Untuk koreksi alamat (perubahan nama gedung/jalan) dapat menggunakan menu ini

7. Ubah Alamat Usaha
● Sistem akan menampilkan Formulir Perekaman Data Pelaku Usaha yang sudah

pernah diajukan sebelumnya.
● Pada bagian Alamat Usaha pilih Ubah Alamat, untuk melanjutkan proses koreksi

alamat usaha.



● Lengkapi Alamat Usaha yang sesuai
● Selanjutnya, unggah Surat keterangan dari

PTSP/Dinas/KEK/KPBPB/IKN/Pengelola Kawasan atau Surat keterangan dari
pemilik Gedung



● Periksa kembali Alamat Usaha dan Dokumen yang telah anda lengkapi
● Pilih Selesai untuk melanjutkan proses koreksi alamat usaha



● Sistem akan menampilkan Pemberitahuan terkait Pengisian Proyek
● Pilih Ya, lanjut proses berikutnya untuk melanjutkan proses koreksi alamat usaha

● Baca, Pahami, dan Centang pada kotak Checkbox, lalu klik tombol Lanjut



8. Lanjutkan Koreksi Alamat usaha
● Pilih Lanjutkan Perubahan

9. Periksa Koreksi Alamat Usaha
● Sistem akan menampilkan Dua Formulir Data Perekaman Pelaku Usaha, untuk

sisi kiri Data Usaha Sebelum melakukan koreksi alamat usaha dan sisi kanan Data
Usaha Sesudah melakukan koreksi alamat usaha.



10. Informasi dan pemberitahuan Perubahan Data usaha
● Pilih Ya untuk melanjutkan perubahan alamat usaha
● Selanjutnya, sistem akan menampilkan informasi Berhasil melakukan perubahan

data proyek Anda
● Lalu pilih Ok untuk melanjutkan



11. Periksa Status Permohonan pada Menu Pelacakan
● Pilih Pelacakan, lalu pilih Perizinan Berusaha
● Sistem akan menampilkan Daftar Kegiatan Usaha yang telah terbit. Selanjutnya, pilih

Data Usaha yang telah dilakukan koreksi alamat. Periksa Status Perizinan Berusaha
menjadi “PKKPR Menunggu Verifikasi Koreksi Alamat”

● Pilih v lalu pilih Lacak Status Permohonan



12. Lacak Status Permohonan
● Periksa Status Permohonan untuk koreksi alamat usaha
● Status Permohonan Menunggu Verifikasi Koreksi Alamat oleh Kementerian

Investasi/BKPM artinya Koreksi Alamat sedang proses diverifikasi oleh verifikator
BKPM

● Status Permohonan menjadi Koreksi Alamat Disetujui artinya koreksi alamat usaha
yang pelaku usaha ajukan sudah disetujui.



● Pilih Lihat Resume, maka sistem akan menampilkan Detail Resume Perizinan
Berusaha yang pernah dilakukan



Contoh Cetakan Koreksi Alamat Usaha




