
PERMOHONAN PENCABUTAN PERIZINAN KANTOR PERWAKILAN - 

KANTOR PERWAKILAN PERUSAHAAN ASING (KPPA) 

Jika Anda mengalami kesulitan untuk memproses Permohonan Pencabutan Perizinan Kantor 

Perwakilan Perusahaan Asing (KPPA), Anda dapat mengikuti langkah-langkah di bawah ini: 

1.​ Kunjungi https://oss.go.id/, pilih “MASUK”. 

 

2.​ Masukkan Username dan Password, lalu klik tombol MASUK. 

 

 

 

https://oss.go.id/


3.​ Masuk ke menu KANTOR PERWAKILAN, pilih PENCABUTAN dan klik KPPA. 

 

 

4.​ Setelah Anda masuk ke dalam menu Pencabutan, klik AJUKAN PERMOHONAN untuk 

melakukan proses Pencabutan Perizinan KPPA. 

 

 

5.​ Periksa kembali Data Kepemilikan Izin KPPA.  

 

 



6.​ Periksa Data Kantor Prinsipal. 

 

7.​ Periksa Data Kantor Perwakilan di Indonesia. 

 



8.​ Periksa Data Kegiatan Perwakilan di Indonesia. 

 

9.​ Periksa Data Article of Association (AoA). 

 

10.​Periksa Data Letter of Appointment (LoA). 

 

 

 

 

 



11.​Periksa Data Letter of Intent (LoI). 

 

12.​Periksa Data Letter of Reference (LoR). 

 

13.​Periksa Data Letter of Statement (LoS). 

 

 

 

 



14.​Lengkapi Surat Pernyataan dari Kepala Kantor Perwakilan atau Direksi Perusahaan di 

Negara Asal yang Menyatakan Tidak Memiliki Hutang Piutang. Untuk tampilan form 

pengisian pada bagian ini terdapat dua kondisi yaitu jika Surat Pernyataan dibuat di 

Indonesia dan tidak dibuat di Indonesia. 

 

 

15.​Lengkapi Data Surat Perintah/Pernyataan dari Direksi Perusahaan di Negara Asal 

tentang Penutupan KPPA. 

 



16.​Lengkapi Data Laporan Kegiatan Kantor Perwakilan Periode Terakhir. 

 

 

17.​Lengkapi Data NPWP yang Anda miliki. Jika Anda tidak memiliki NPWP, Anda wajib 

mengunggah Surat Bebas NPWP dari KPP setempat. 

 

 

 

 

 

 

 



18.​Baca dan pahami pernyataan dengan teliti, lalu centang kotak DISCLAIMER. Klik SAYA 

SUDAH MEMBACA DAN MENYETUJUI, lalu klik PROSES  untuk mengirimkan 

Permohonan Pencabutan Perizinan KPPA. 

 

 

19.​Setelah klik PROSES, status permohonan akan menunjukkan bahwa permohonan telah 

‘Terkirim’. Permohonan Pencabutan Perizinan KPPA  yang telah terkirim akan 

menampilkan: 

a.​ Formulir Permohonan Pencabutan Perizinan KPPA  yang telah diajukan (klik 

LIHAT DETAIL) 

b.​ Cetakan Pencabutan Perizinan KPPA yang telah diajukan (klik CETAKAN 

PENCABUTAN) 

c.​ Cetakan Surat Pernyataan Pencabutan (klik SURAT PERNYATAAN PENCABUTAN) 

 

 

 

 

 

 

 



20.​Kementerian/Lembaga (K/L) akan melakukan verifikasi sesuai dengan Norma, Standar, 

Prosedur, dan Kriteria (NSPK). Jika Dokumen yang disampaikan belum lengkap atau 

belum sesuai, maka status permohonan pencabutan yang Anda ajukan berubah 

menjadi ‘Perlu Perbaikan’. Pilih permohonan pencabutan yang perlu perbaikan dengan 

mencentang data tersebut, lalu klik PERBAIKI. 

 

 

 

21.​Periksa catatan perbaikan yang diberikan oleh verifikator untuk mengetahui perbaikan 

yang diperlukan dan berikan tanggapan jika sudah diperbaiki. 

 

 



22.​Jika verifikator memberikan perbaikan pada data yang otomatis ditampilkan oleh sistem, 

Anda dapat melakukan perubahan data pada menu PERUBAHAN. Anda dapat 

mengunjungi https://oss.go.id/panduan untuk melihat Panduan untuk Perubahan Data 

KPPA. Setelah Anda melakukan perubahan, klik tombol TARIK ULANG DATA PERIZINAN 

untuk memperbaharui data KPPA. 

 

 

 

23.​Jika Permohonan Pencabutan sudah diperbaiki, maka status permohonan Anda menjadi 

‘Sudah Diperbaiki’. 

 

 

https://oss.go.id/panduan


24.​Jika verifikator menyetujui Pencabutan KPPA, status permohonan akan berubah menjadi 

‘Disetujui’. Permohonan Pencabutan yang telah disetujui akan menampilkan: 

a.​ Formulir Permohonan Pencabutan KPPA  yang telah diajukan (klik LIHAT DETAIL); 

b.​ Cetakan Pencabutan (klik CETAKAN PENCABUTAN); 

c.​ Cetakan Surat Pernyataan Pencabutan (klik SURAT PERNYATAAN PENCABUTAN). 

 

 

 

25.​Berikut adalah tampilan Cetakan Pencabutan dan Surat Pernyataan Pencabutan yang 

akan didapatkan setelah Permohonan Pencabutan Perizinan KPPA disetujui: 

a.​ Cetakan Pencabutan 

 

 

 



b.​ Surat Pernyataan Pencabutan 

 

 


